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Para acceder a la plataforma de registro deberan acceder al siguiente Link:

e link:https://[webportal.uat.terminal.puerto-antioquia.com/en/login

Puerto
mioquia ®

- - m Order/DIAN Details
Bienvenido Report View

Correo electronico (*)

oo :
oo Inventario

DHUIdAndRelease/ Una veZz acceda al

Contrasefia P B Facturas > porta|’ esta desp|egara’
- el siguiente mend
o+ S0licitudes y

>
Servicios

Iniciar sesion

(= Citas & Registros >

— Gestion de

Iniciar sesion con Microsoft ID =% empresas g
9, Usuarios >
{a Admin >

Todos los accesos deberan
realizarse por Mlcrosoft ID.
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Dentro del menu de opciones encontraran una el modulo de ANUNCIOS DE CARGA, dentro del
encontrara los diferentes tipo de carga que manejara Puerto Antioquia. (Contenedores, Graneles,
RoRo y Carga General.

Para realizar el anuncio de una carga, el cliente o la agencia de aduanas debera contar con el numero
de la reserva asignada por la linea naviera.

erto
g . ® :
g uoquia [] Anuncio de carga v
Order/DIAN Details
(g Report View
C Lista de carga

B8 Inventario

[ Hold And Release /
[5] Facturas > O CDI‘IIEJ"IEEIDF
[¥] Anuncio de carga > ||

ae Solicitudes y ) C Carga Roro
99 servicios
{3 Citas & Registros >
O General
— Gestion de >
=% empresas
9, Usuarios > T Granel
@ Admin >
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Al seleccionar el tipo de carga que queremos anunciar debemos marcar en NUEVO ANUNCIO, para efectos
del ejemplo tomaremos un anuncio de carga en contenedores.

[F] Anuncio de carga v

. | . C} Restablecer Campos .
O Lista de carga . )
Desde Hasta
30/10/2025 ™ 07/M/2025 ™ N° de carga Operador naviero Cliente
O Carga Roro Booking No
O  General
En la casilla (Booking No.) debe
diligenciar la informacion, este numero
EXport Container Cargo debera ser suministrado por parte de la
— linea naviera.
1SX40RCMA Shipping Line v
NOTA:
Booking No Cparators Commoaity Booking Vessal Booking Voyage 150 Total Regquested Approved Avadable - tenel’ pl‘esente que Si |a reserva no
TaXLADRCMA CMA Hastzr MARFERET GUYANE [MFELU) 00MG 20C25 (OO F-0017) 45H1 = 14 14 1 esta’ activa el aplicativo no |e
validara los datos.
el | cose | e El numero podra ser alfanumérico.
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Booking Ho Operator

Para continuar con el anuncio, debe diligenciar los siguientes —_r ,,

campos de acuerdo con el tipo de carga asignada en su reserva. s oo [ Kiar ,
e« Numero de contenedor =l | ;
e Peso = e
« Tipo de empaque
e Tipo de producto.
A PN I = B . B0 (0 Ua | 0 B | B . T [ | —
s Cartade teqgpardturd fRefrigergoon I N\ SRR NAE RN\ N | R

Ficha técnica para carga (IMO).

Debe validar que la informacion de caracteristicas de la carga como IMO, temperatura, sobredimension estén
correctas, esta informacion la trae el sistema dependiendo el ISO que haya seleccionado y que este asociado
a la reserva. En caso de que la informacion no sea la correcta, debe contactar a la linea naviera.
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PASO 4

Cuando toda la informacion es ingresada de manera correcta, el sistema le indicara que el
anuncio fue aprobado con el siguiente mensaje. Create Container Successfully. Si la informacion
ingresada presenta inconsistencia el sistema no dejara pasar y le indicar que existe un error.

& Create container successhully

Export Container Cargo

Booking Na,[*]
0831Co07773

w

Booking Mo Operator ity Boolking Vesssl

QEBICOOTI TR CMA SEBAS MAERSK [SEBT]

OBRICOOTT IS CMA e SEBAS MAERSK [SEB1) 00082028 (EPLI-EPLTT L
ORBICOOTIE WHL nets ETAR SPIRIT (STR1} 00012025 (COSIA-COSIA)
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Una vez completado el anuncio de carga contenerizada, se procede a realizar |la solicitud de ingreso de
carga. Este paso lo puede realizar a través del mismo menu en la siguiente opcion Cargo Associacion.

[¥] Anuncio de carga w
O Lista de carga | o s NRCSEETEER

Saq Container Mo./ Cango No ) 0 i Agency = Shipper P el P
O Contenedor | COMU3120808

O Carga Roro

G | {' El sistema le indicara que fue asociado correctamente.
2 ENEra

AGENCIA DE ADUANAS MOVE CARGO 5.A. NIVEL 1 er Agency FAMELIA DEL P kb @ Update successfully

O Granel
_ » -
85 Asociacion de Carga I — -

En la casilla Exportacion relacionamos numero de le reserva. Luego de validar los datos que nos arroja
la reserva, se habilitara los clientes o agencias asociadas a su cuenta segun el tipo de rol (cliente o
agencia de aduanas), una vez seleccionado él tipo de cliente, damos clic en la opcién Apply.
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PASO 6

A continuacion, se procede a realizar la asociacion de la carga al transportador. A traves del mismo menu del aplicativo Web portal. Se
debe seleccionar la siguiente opcion:

e Truck & Gate

e Request Gate In/Delivery

= Camibn y puerta v

Solicitar [am]fom
entrada/entrega

Solicitar lista de
entrada/entrega

Seleccionamos la opcion Gate-In

e Digitar Booking No. Delivery Cross Docking
° Luego Search
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PASO 7

Se procede a diligenciar los siguientes campos: Al seleccionar campo documentos, se
Trucking Co (Empresa de transporte) debe seleccionar tipo de modalidad.
> Trucking Co (Empresa de transporte) Add Mo Documant
> Authority Product Code (Tipo de Producto) ‘ l mu
> Documents (Modalidad de Ingreso) :TLE e
Number Type n

En este campo debera indicar la cantidad de documentos a relacionar.
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PASO 8

s m|m

Al realizar este paso, se debe adjuntar los
documentos en la casilla FILES de acuerdo
con la modalidad seleccionada e -
AOG Mew Document

Final®) @ Seq. Booking NoJ BL Sae Mo Form No weignt aty Booking 8L

9, En este punto, debera relacionar los numeros de Sae
R B y planillas por cada contenedor, si la unidad tiene
| mas de un documento (Sae o planilla), esta deberd
=l separarse con guiones (-).
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PASO9

Completada toda la informacion de manera correcta, se procede a dar clic en la opcion Resquest.

i & Gale

Enviada la informacion, el aplicativo le indicara
,_ si la solicitud fue enviada de manera exitosa.
EATREE AL _._--L— 4
— Q =3 I3 ===

esooo@
RN




%%\, Puerto
P Antioquia
PASOS PARA ANUNCIAR CARGA

PASO 10

Los estados de las solicitudes enviadas, las puedes consultar o visualizar en la siguiente opcion.

Aprobada la solicitud, podran visualizar el
numero de pincode generado. Este numero
se debera suministrar a la empresa de

transporte para que pueda solicitar cita de
Ingreso.
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RETIROS DE CARGA DE PUERTO ANTIOQUIA
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Las agencias de aduanas, transporte multimodal y clientes seran los responsables de solicitar a través del aplicativo
Web portal y con las credenciales asignadas por la terminal, las ordenes de retiro de carga contenerizada.

CONCEPTOS CLAVES DURANTE EL PROCESO

LEVANTE

Es el acto por el cual la
autoridad aduanera permite a
los interesados la disposicion
de la mercancia

el

DECLARACION DE
MERCANCIAS

Es el acto efectuado en la forma
prevista por la legislacion
aduanera

DOCUMENTO DE
TRANSPORTE

Es un término genérico que
comprende el documento maritimo
(BLs) que el transportador respectivo
o el agente de carga internacional,
entrega como certificacion del
contrato de transporte

PIN CODE

Numero de autorizaciones por
parte de PBCU para ingreso o
salida de carga de la terminal.

PLANILLA DE ENVIO

Documento que expide el
transportador, mediante el cual se
autoriza, registra y ampara el
traslado de la carga bajo control
aduanero, del lugar de arribo hacia
un depdsito habilitado o a una Zona
Franca
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Para gestionar su acceso al portal web de Puerto Antioquia, se requiere realizar la creacion de un usuario
indivudual y posteriormente realizar el registro de la empresa. a continuacion, encontraran informacion
general para iniciar con el proceso:

q )

Link de ingreso al Portal Web de Puerto Antioquia:

https://webportal.puerto-antioquia.com/es/login

LS KRN
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Para solicitar orden de retiro de contenedor, debe seleccionar la siguiente opcion: ANUNCIO DE CARGA y
Inmedietamente de seleccionar la opcion mencionada en el punto anterior, aparecera en la pantalla inicial
varias opciones, debera seleccionar el siguiente campo Cargo Association.

[ Hold And Release
[E Facturas >
B Payment >

[F] Anuncio de carga  w

Lista de carga
g OTUEr/DIAN Detas S &
Report View

o Contenedor
88 Inventario de terminales "

Q oro
[J Hold And Release

O General
[E] Facturas > »

o Granel
B Payment >

% Asociacion de Carga
[#] Anuncio de carga >

o EDI

8% Orders >

o+
& Camiony puerta > oo Orders >

9, Empleados > & Camién y puerta >

=& Compaiia >

9, persona >

£} Admin >

Al marcar aca, se mostrara un modulo donde debera seleccionar campo Importacion, y luego digitar numero de
BL en el campo Booking No. / Bill of Lading




%%\, Puerto
& Antioquia

PROCESO PARA RETIRAR CARGA

Debera seleccionar cliente o agencia de aduanas y dar clic en el campo Apply. Si la informacidon ingresada
es correcta, el sistema le indicara que la enviaron por el siguiente mensaje. Update Successfully.

T T ] =

Seq  Container No./ Cargo No Boaking Bill of Lading Consignes Consignee Agency Shipper Shipper Agency Cargo Type I

TGEUS7 34225 TEXTZ3043023 CH 4

De esta forma asociamos la carga que sea retirar y podra ir al menu de citas para continuar el proceso.
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Para ingresar al modulo de citas debemos buscar el menu llamado CAMION Y PUERTA, luego marcar en
REQUEST GATE IN / DELIVERY.

Rloguia © oy N

OrderfDIAN Detads
Repart View

& Camion y puerta w
Usuaria de terminal

Request Gate In/

g Inventario de terminales

Delivery
5 Request Gate In/ =] Facturas
Delivery List [ e Camiones Co 2

O Add Gate Appointment

F Anuncio de carga
t Onders

v v
o
a
<

O Gate Appointment List S Ta—— Documentas(*) [+ ]
Mimaer Tipa Documen
o Camiones » T—
Request Gate Inj &
© Conductores Delivery List |
> Add Gate Appointmant
© Empty Booking List
Gate Appomntment List
© MNew Empty Booking Camiones
Conductores
% Empleados >
e Empty Booking List [ ] ntenedar No,
=a Comparia > o Mew Empty Beoking
R, Empleados >
S, Persona >

Se mostrara la siguiente pantalla en donde debera diligenciar la informacion solicitada.

-Seleccionar campo Delivery

-Digitar en la casilla Booking No. / BL.

-Seleccionar empresa de transporte. Campo Trucking Co.

-Seleccionar tipo de producto. Campo Dian Product Code.

-Relacionar numero de la declaracion. Campo Import Declaration.

JIndicar Valor en aduanas (en este campo deberan relacionar el valor total, de todas las declaraciones).
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Dentro del mismo modulo debe tener en cuenta que hay un campo Illamado documentos, donde debera
seleccionar +, y luego clic en Documents Type para habilitar los tipos de modalidad.

Add New Document %
Add Mew Document
, .ﬂUTO MA‘ftCa w o - ﬂ
Document Type(*) -
{ - Declaracion de importacion
Name/Number(*)
BL Master
AUTOMATICO
" BL Hijo
*
MANUAL Flles(*) —
Consulta de inventario
CORRECION
LEGALIZACION 41,

MODIFICACION 9

EQUIPAJE NO ACOMPANADO

Drop files here to upload

DTA

oTM

PLAMILLA

DEVOLUCION AL INTERIOR DEL PAIS

ITR

Al seleccionar la modalidad, el sistema indicara los documentos que deben cargar en el aplicativo.
Campo: Name/Number

MBL y HBL: registra el numero que corresponde a cada documento.

Otros tipos de documentos: indicar Unicamente la cantidad de documentos (1, 2, 3, ...).
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Se debe indicar si la totalidad de carga a retirar es total o parcial, si, la cantidad de contenedores a retirar
es total, deben seleccionar la primera pestana. De esta forma, quedaran todas las unidades marcadas para
retiro.

Container No.f Cargo No. Sae Mo. Form No. Weight oty Active Booking

CNTTOBTOO03 345453 5453 1,000 0 Yas CNTTBKGOBOS

CNTTOBTIONZ 3453 4534 1,000 0 Yas CNT TBRGOBOE

Si el retiro de carga contenerizada es parcial, solo debe seleccionar las unidades que
desea retirar.

Seq. Container Mo.f Cargo No. Sae No. Form MNo. Weight Oty Active Booking

CNTTOS11003 345453 G453 1,000 0 Yas CNTTEKGOB08

LNT TOET00% 3453 3534 1,000 u Yes CNT TBKGO808

Si el retiro de carga contenerizada es total, debera seleccionar todas las
unidades.
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Al darle clic en la casilla Resquest, el aplicativo validara la informacion y correcto diligenciamiento de la
orden de retiro.

Trucking Co. * Dian Product Code Import declaration (F300]

MEOW - Puertas SA w ACERO w 352007894512319

Documents(*) | + Click here to check the required documents. | i

Mumber Type Created By Last Updated Files Count Action

1 AUTOMATICO 1 s O

Booking Mo,/ BL *
TEXT23042025 Container No.

H Seq. Container No./ Cargo Mo, Booking BL Consignes Consignes Agancy Shipper Shipper Agency Cargc

H 1 TGBUS734229 TEXTZ3042025 FAMILIA DEL PACIFICIO AGENCIA DE ADUANAS M... CN

Si la informacion es correcta, el aplicativo le indicara a través del siguiente mensaje Recuest Succesful que su envio fue exitoso, y
el estado del tramite sera pendiente. A través de esta pantalla, puedes conocer todos los estados de las solicitudes realizadas.
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Una vez la terminal apruebe las solicitudes, se reflejaran en la pantalla indicada junto con su codigo PIN
CODE correspondiente, el cual deberan suministrar a las empresas de transporte para programar la cita de
retiro.

o
De E
Cddigo PIM Camiones Co. W 01/06/2025 ﬂ 12/08/2025 E Contenedor Mo.
N® de reserval Tiquete de embargue
W Columns = Density &, Export = Filter Q,
Seq Acciones | Codigo PIN Tipo de entrada... Tipo de carga Carga total Cliente Empresa de transportes Creado por Eslade de aprobacitn Aprobado por Fecha de aprobacidn Observaciin de aprobacion Upload Date time  Custom
1 El | 24473455 Entrega AN 2 GEMERAL MOTOR Transpartes OPL Andrgs Cardona Aprobado Andrgs Cardona 2025-07-09 SiN NOVEDAD 412000
2 = 9 Puarta de ent CH & GEMERAL MOTOR.. MSM TRANSPORTES & LO.. homn Rechazado Padro 2 2025-07-24
3 '3| =) Puoria de entr.. CH 3 GEMNERAL MOTOR.. MZM TRANSPORTES & LO.. jromn Rechazado Podrg 2 2025-07-24 Ok
E| =) Puarta de enlr CH 3 GEMNERAL MOTOR MSM TRANSPORTES & LD jhonn Rechazado Padrg 2 2025-07-30
5 B = S2B7TE540 Puerta de entr CH 3 GEMERAL MOTOR. MS5M TRANSPORTES & LO.. jhonn Aprobado Pedro 2 2025-07-24
-] = 2 01466423 Puera de entr... CH 3 GEMERAL MOTOR... MEM TRANSPORTES & LO.. jnomn Aprobado Pedro 2 2025-07-30
7 E = 34504397 Pucrna do entr.. CHN 3 GEMERAL MOTOR.. MSM TRANSPORTES & LO.. jrainn Aprobado Podro 2 2025-07-30 Ok
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: U !
CUALQUIER DUDA O INQUIETUD CON GUSTO SERA ATENDIDA.

:MUCHAS GRACIAS!




